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lconos
Icono Significado
& Importante
. Ejemplo

Nota

@ Recomendacion
@]} Sintaxis

Convenciones Tipograficas

Formato Descripcion

Texto ejemplo Palabras o caracteres que aparecen en la pantalla de usuario. Incluye
titulos de pantalla, etiquetas de campo y botones, asi como nombres
de mendq, rutas y opciones.

Referencias con otra documentacion.

Texto ejemplo Palabras enfatizadas o expresiones en el cuerpo del texto, titulos de
gréficos y tablas.

TEXTO EJEMPLO Nombres de elementos en el sistema. Incluye nombres de reportes,
nombres de programas, cddigos de transacciones, nombres de tabla y
palabras clave individuales de un lenguaje de programacion
acompafiadas por texto, por ejemplo SELECT e INCLUDE.

Texto ejemplo Salida en la pantalla de usuario. Incluye nombres de archivo/directorio
y sus rutas, mensajes, codigo fuente, nombres de variables y
pardmetros, asi como nombres de instalacion, actualizacion y
herramientas de base de datos.

Texto ejemplo Funciones del teclado, por ejemplo F2 o la tecla Enter

Texto ejemplo Entrada exacta de usuario. Son palabras o caracteres que usted debe
ingresar en el sistema exactamente igual a lo especificado en la
documentacion.

<Texto ejemplo> Entrada variable de usuario. Palabras y caracteres entre < > deben ser
reemplazadas por las entradas apropiadas antes de ingresar al
sistema.
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Introduccion-Suplemento de accesibilidad

Objetivo.

Este documento esta destinado a ayudar a usuarios SAP que requieren informacién sobre
caracteristicas de accesibilidad en SAP R/3 ECC 5.0. Incluye informacion de fondo tal como el
entorno de software que se necesita para aprovecharse de las caracteristicas de accesibilidad SAP
y describe como utilizar las caracteristicas de accesibilidad.

Acceso a SAP.

Para poder acceder al sistema R/3 en el escritorio de su computadora debe estar un icono similar al
de la siguiente figura.

X

24P Logon

El SAP Logon (Definicion).

El SAP Logon, también conocido como Front End o SAP-GUI es el programa de Windows usado
para poder acceder (“loggearse”) a un sistema R/3 desde una PC.

De la misma manera que un navegador como el Internet Explorer permite descargar y ver paginas WEB
en nuestra computadora el Front End de SAP es el programa que servird como cliente para poder ver y
utilizar las pantallas y programas del sistema SAP que se estan ejecutando en el servidor central de
SAP.

Cada computadora que vaya a ser utilizada como Cliente deberé tener instalado por lo tanto el Front End
de SAP.
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SAP Logon 710
Shotcuts | Spstems |
Description | System Description | | Log On |
) R | Wariable Logon .|
.
| Newlem. |
| Changsltem.. |
« v| | Deletelem. |
| For help, press F1 |

Dependiendo de la instalacion que se tenga, se pueden tener varios servidores de aplicacion o
mandantes en su pantalla

Que son los mandantes, también conocidos en ingles
como Clients ?

Lo primero es no confundirlos con el concepto Cliente / Servidor.

Los mandantes ( o clients en ingles ) no son servidores, son lo que se denominan en términos técnicos
Instancias.

Para entender por que existe este concepto debemos entender primero como es que se trabaja en una
implementacion de SAP.

Digamos para empezar que una de las caracteristicas mas buscadas en el mundo es la capacidad de
realizar cosas, probarlas en un ambiente donde no exista riesgo y a continuacion poder utilizarlas en la
vida real.

Por ejemplo, si quisiéramos saber como va a funcionar un nuevo programa que vamos adquirido para
nuestra empresa seria fantastico si pudiésemos ejecutar una completa simulacion de cémo va a
comportarse en la vida real bajo parametros de la vida real y con datos de la vida real y ver como
interactda con el resto de la organizacién como si estuviese en la realidad y sin correr ningln riesgo.

Pues bien, para poder llevar adelante esta forma de trabajo SAP esta dividido en tres instancias
principales:

e DESARROLLO
e TEST & TRAINING
e PRODUCTIVO
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Cada una de estas instancias contiene al inicio de la implementacion del proyecto las mismas
caracteristicas, pero todo proyecto de SAP comienza su vida con infinidad de pruebas que se realizan en
el mandante de Desarrollo. Cuando se realiza cualquier desarrollo en SAP, este desarrollo no pasa
directamente a ser utilizado en la empresa.

El desarrollo se hace en un contexto en el cual no existe el riesgo de poner en peligro las aplicaciones
que actualmente estan trabajando correctamente. A este ambiente se le denomina ambiente de
desarrollo y en el pueden cometerse todos los errores que se quiera, no habra consecuencia alguna para
el sistema pues lo que se haga solo se utilizara en la vida real una vez que halla pasado por un gran
numero de pruebas en el denominado mandante de Test.

Solo una vez que los directores de sistemas y de proyectos estén seguros que aquello que se ha
desarrollado funciona bien y es seguro para la organizacion sera que este objeto l6gico recién
desarrollado pasara a existir en el mandate de produccion.

De hecho, pueden existir multitud de ambientes o mandantes de cada uno de los tres tipos mencionados
arriba, tantos como la organizacion necesite, pero por regla general cada organizacion solo tiene un
mandate de produccion.
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Conexion por primera vez

Condiciones previas

Antes de que conecte por primera vez, el responsable del sistema le dara una clave de acceso
inicial. Durante el proceso de entrada al sistema, deberia crear una nueva clave de acceso, una que
so6lo usted sabra cudl es. Posteriormente, utilice su propia clave de acceso para

entrar al sistema. (Estos procedimientos pueden diferir algo en su empresa; para mas informacion,
pongase en contacto con el responsable del sistema.)

L [0Ev (1) (100) Bl

@ Para conectarse, debe abrir primero el mend de Logon SAP haciendo doble clic en su icono.
Para mas informacién, véase Acceso a SAP.

Procedimiento

La pantalla de acceso se muestra anteriormente. Para conectarse al Sistema SAP:

1. Introduzca el nimero de mandante en el campo Mandante.

Si aparece un numero de mandante por defecto en el campo, puede aceptarlo o modificarlo
escribiendo otro sobre él.

Para desplazar el cursor al campo ID de usuario, pulse el tabulador.

2. En el campo ID de usuario, introduzca su ID de usuario.
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Para desplazar el cursor al campo Clave de acceso, pulse el tabulador.

3. En el campo Clave de acceso, introduzca la clave de acceso inicial proporcionada por el
responsable del sistema.

Al teclear la clave de acceso inicial, los asteriscos permanecen en el campo y Unicamente el cursor
se mueve. Como medida de seguridad, el sistema no muestra lo que teclea.

QEn el Sistema SAP, en las claves de acceso no se distingue entre mayusculas y mindsculas.

4. Para visualizar las pantallas, los menUs y los campos en otro idioma, desplace el cursor al campo
Idioma pulsando el tabulador. Introduzca la clave del idioma deseado.

5. Seleccione Intro.

6. El sistema muestra automaticamente la ventana de diadlogo de clave de acceso nueva. Debe
modificar su clave de acceso inicial.

Si no se ve la ventana de didlogo de clave de acceso nueva, compruebe el mensaje de sistema
mostrado en la barra de status. Puede haber introducido un nimero de mandante, una clave de
acceso, un ID de usuario o una clave de idioma errénea. Si este es el caso, repita los pasos 1 a 5.

SAP

| Clave acceso nueva

Mandante 110

suarios USER_SD

Clave de acceso III:?'S-*-.F'
) Clave acceso nueva HEAAAAS

|dioma

Repetir clave accese (TRt

7. En el campo Nueva clave de acceso, introduzca una clave de acceso nueva. (Si necesita ayuda,
véase Claves de acceso.)

E{;)Memorice su clave de acceso. No puede entrar al Sistema SAP sin ella.

Al teclear la nueva clave de acceso, los asteriscos permanecen en el campo y Unicamente el cursor
se mueve. Como medida de seguridad, el sistema no muestra lo que teclea.

Para desplazar el cursor al campo Repetir clave de acceso, pulse el tabulador.

© SAP AG Pagina 9 de 27



SAP Best Practices Navegacién SAP.docEY

8. En el campo Repetir clave de acceso, vuelva a introducir la nueva clave de acceso, exactamente
como la introdujo la primera vez.

9. Seleccione Confirmar (o Intro). Si ha modificado con éxito su clave de acceso, aparece la ventana
de dialogo Copyright.

10. En la ventana de diadlogo Copyright, seleccione Continuar (o Intro).

Si hay mensajes de sistema, aparece la ventana de dialogo Mensaje de sistema. Después de que
haya leido los mensajes, seleccione Continuar (o Intro) para cerrar la ventana de dialogo.

Puede visualizar los mensajes de sistema mas tarde seleccionando Herramientas — Gestion
— Gestion — Mensajes de sistema.

Resultado.

En el Sistema SAP estandar, aparece la pantalla inicial SAP Easy Access, como se muestra a
continuacion.

Desconexion.
Procedimiento

Se puede salir del Sistema SAP desde cualquier pantalla.
1. De la barra de menus, seleccione Sistema — Salir del Sistema.

2. Haga clic en el pulsador en la esquina superior derecha de la pantalla (si tiene Unicamente un
modo activo).

Aparece la ventana de dialogo Salir del sistema (como se muestra aqui), informandole que se
perdera cualquier dato que no haya grabado aun si procede con la desconexion.

IS salir el sistema

Se perderan los datos no grabados.
@ iDesea salir del sistema?

3. Si no esta seguro de haber grabado todos sus datos y no quiere desconectarse después de
todos, seleccione No. Volvera a la pantalla en la cual trabajaba.

Si esta seguro de haber grabado todos los datos que quiere grabar, seleccione Si. Todos sus modos
de Sistema SAP se cierran. Se ha desconectado con éxito.
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Diversos modos SAP

Un modo es basicamente otra instancia SAP en su pantalla. Los diversos modos permiten que
trabaje en mas de una tarea a la vez. Esto le puede ahorrar tiempo y reduce la necesidad de pasar
de una a otra pantalla.

Funcionalidad.

Puede abrir hasta seis modos y hacer una tarea diferente, o incluso la misma, en cada uno de ellos.
Se puede cambiar entre los modos abiertos y puede cerrar cualquier modo sin tener que salirse del
sistema.

QSi intenta trabajar en el mismo registro (por ejemplo, el registro maestro de materiales para un
material especifico) al mismo tiempo en varios modos, se "puede bloquear" de uno de los modos. Si
esto sucede, seleccione Finalizar o Retroceder para irse de la transaccion. A continuacion podra
continuar.

Creacion de un nuevo modo.

Puede crear un modo en cualquier momento. No pierde ningun dato en modos que ya estén
abiertos.

Puede crear hasta seis modos. Cada modo que crea es como si entrara otra vez al sistema. Cada
modo es independiente de los otros. Por ejemplo, el cierre del primer modo no hace que otros
modos se cierren.
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QDemasiados modos abiertos pueden resultar en un rendimiento del sistema més lento. Por esta
razén, el responsable del sistema puede limitar el nimero de modos que puede crear a menos de
seis.

Procedimiento.

Para crear un nuevo modo desde cualquier parte del sistema:

¢ Seleccione Sistema — Crear modo de la barra de menus
o]

e Seleccione el boton

c

Ment Tratar Favoritos Detfalles  Sisterna Ayuda

V] DA C@n SHER SDhOo0)EE @
SAP Easy Access
ELl=] | F=I@ ),@'

= & Favoritos
I M1 finanras

| Documentacion

Resultado

El sistema abre una ventana adicional. El nuevo modo pasa a ser el modo activo y sigue siéndolo a
menos que haga clic en un modo diferente (abierto o nuevo).

Cada modo tiene un ndmero, que aparece en la barra de status de ese modo. Aparece entre
paréntesis junto al nombre de sistema.
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Este grafico muestra la nueva ventana de modo en la ventana original. Observe el nUmero de modo
entre paréntesis en la barra de status.

= LA
Menu  Tratar Favoritos Detalles  Sisterna  Ayuda

@ | 2 dH CE®  EHE Do 8
SAP Easy Access

LE | Bl |% ovomend] | &

= & Favoritos

I+ (7 finanzas
[@] URL - Pagina de SAF
[J EMBARQUES
[J VENTAS
(3 varios
JBomM
[J sETS
S_ALR_87012083- |
(3 transportes
SEARCH_SAP_MENI
= &Y Menu SAP
(3 oficina
(3 Compenentes multia
(7 Logistica
(3 Finanzas
[J Recursos Humanos
(7 sistemas info
(1 Herramientas

[l

4
| b [upi @ 110y B atlas [ s |
I —

KTime - \ II?
| = | — E‘ — | — | | ]

Easy Access.

P ana 8

| Docum

| |z||Z| | ||__{‘) Crearrol | | | Asignar usuarios

arral | | Asignar usuarios || Docume

TT T T T
I[«10»]

-

T T T T T

LDIE

El nuevo menu de usuario SAP Easy Access es el punto de entrada especifica de usuario en el
Sistema SAP.

El menud de usuario contiene Unicamente aquellas posiciones, tales como transacciones, informes y
direcciones Web, que necesita para realizar sus tareas diarias.

Si su responsable del sistema ha definido un mend de usuario, éste aparece cuando entra al
sistema.

L&

Para acceder al menu de usuario seleccione el botén
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L=

Menu

&

Tratar Favoritos  Detalles  Sisterma  Ayuda

DaH I C@an SHR E0LH8 HE @

SAP Easy Access - Menu usuario p. Usuario Genérico 01 Ventas

2 JEEaEE

(] Fava
= & Mend usua
i [ Seneral

Usuario Genérico 01 Ventas

= 3 Reportes de almacén

T T T T

=

EB' MBO3Z - Visualizar documento de material
@ MIGO - Movimiento de mercancias

ESB' MEZ2W - Pedidos por centro suministradaor
@ MB5T - Stock en transito (sociedad)

@ MBS - Lista documento material

) MB52 - Listade de stocks

ESB" MB53 - Visualizar disponibilidad de centro
EB' MC.2 - C3T: Selec.analisis material, stock
52 MC.5 - CST: Selandlisis almacén, stock
2 MC.L-CST: Selec.andl.grartic., stock

@ MIMBE - Resumen de stocks

@ LS26 - Stocks en almacen del material
EE' L3524 - Visual.cuantos para material

ESB" L3504 - Visualizar ubicaciones vacias

E) LX02 - Listado de stocks

@ L¥12 - Resumen doc en formato apaisado
o2 LX14 - Andlisis de grado de rotacidn

@ LT23 - Visual.OTs por ndmera

7 Sistema Infermacién Logistica

(] Devoluciones

[(J Embargues

(7 Facturas

(7 Sistema Infermacidn Logistica

EEB WILD - Ejecutar lista de condiciones
[CJ visualizacién y Reportes

Q Si no se le ha asignado un menu de usuario o0 necesita acceder a posiciones que no se hallan en
su menu de usuario:

e Abra el menu SAP seleccionando Mend — MenU SAP. Se le presenta ahora un resumen completo
del Sistema SAP con el que esta trabajando en la actualidad. Utilice el area de navegacion para
navegar a las posiciones que necesita.

¢ O, péngase en contacto con el responsable del sistema.

Para acceder al menu de usuario seleccione el botén IEI
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L=
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& 2 AH CaO DHEB Hhon BE @ m

SAP Easy Access

(7 oficina
i [] Componentes multiaplicaciones
i+ [] Logistica

I> (] Finanzas
I
5
I

[J Recursos Humanaos
(] sistemas info
(7] Herramientas

En la pantalla inicial SAP Easy Access, puede también:

e Crear una lista de favoritos compuesta de las transacciones, de los ficheros y de las direcciones

Web que utiliza con mayor frecuencia

1 FLa dean s L T NPT FE TY R Y SUTeTEY

| & 140 Ce0 DHR D000 HE @
SAP Easy Access
EE| B | (& ovemens] | @ E][2] | [7][<] | [B crearra ] | [ At wsuaros | [

[@ URL - Pagin

< = EMBARGUES
VLOAM - Crear entre lida p.pedido clte
VLOGD - Monitor de entreg 3 de salida
WL10 - Tratvencimiento envio espec.usual
VL10C - Posiciones pedido prontas a envi

= F VENTAS

MC01 - Blsqueda ratios mediante sets int

VAD1 - Crear pedido de cliente

VADZ - Maodificar pedido de cliente
VAD3S - Visualizar pedido de cliente
VADS - Lista de pedidos

B (] varios

b (] BOM

b (JSETS

En el menu de Favoritos usted puede insertar carpetas transacciones o otros objetos tales como

direcciones URL.
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=
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@ Afadir Cirl+Shift+F & [ﬁ. | 1 49 &% | [
Modificar Ctrl+Shift+F 3
SAPAasy /
Desplazar ¥
DIEI | | IE Borrar Shift+F 2 rear raol | | | Asignar u
< & Favoritos Insertar carpeta Cirl+3hift+F 5
b (Jfinanzas [nsertartransaccion Ctrl+Shift+F 4
@ LUEL-P: Ingerarotros chjetos Ctrl+Shift+F 7
b (0 EMBARC Download a PC
B[] VENTAS e
B[] varios =pioac ce
i ] BOM

Otras Opciones de SAP Easy Access.
Procedimiento.

Para realizar parametrizaciones de SAP Easy Access, seleccione Detalles — Opciones. Aparecera
la siguiente ventana de didlogo:

IlI?'Opl::i-:unea

Aqui puede efectuar parametrizaciones

[ Ma visualizar mend, sdlo los favaritos

Mo visualizar imagen
[]Yisualizar nombres técnicos

v%BEx

Aqui, puede indicar si:

e Sus favoritos deberian aparecer antes o después del menu

e Deberia aparecer Unicamente sus favoritos, y no el menu

¢ Los nombres técnicos de las transacciones de opciones de menu deberian aparecer
en el area de navegacion.

o El grafico SAP Easy Access deberia aparecer en la parte derecha de la pantalla.
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Q Puede suprimir este gréafico arrastrando la barra partida desde el centroal extremo derecho de
la pantalla. Para desactivar el grafico completamente, seleccione No visualizar imagen.

Utilizacion del area de navegacion

Procedimiento

Puede desplegar y plegar menus en el area de navegacion seleccionando las flechitas hacia abajo
a la izquierda de las opciones de menu, como en el ejemplo que se muestra a continuacion:

Para abrir una aplicacién en el area de navegacion:
¢ Haga doble clic en su nodo o
¢ Seleccione Intro o

Seleccione Tratar — Ejecutar

Para ejecutar una aplicacion en una nueva sesion, seleccione Tratar — Ejecutar en la nueva ventana.
= Menu SAP

> ] Oficina

i [J Componentes multiaplicaciones

= 4 Logistica 1 Ir dando click en
I+ [J Gestidn de materiales cada carpeta

= £ Comerciald
B> [] Datos maestros
i ] Soporte de Ventas
= &F Ventas 3
i+ [J Consulta
i [ Oferta
< 33 Pedido 4

& VADZ - Modificar

Q Puede acceder a los comandos y funciones mas importantes en el area de navegacion abriendo
el menu contextual. Para abrir el mend contextual, coloque el cursor en cualquier posicion en la
barra de menus y haga clic en el boton derecho del raton.

La Ventana SAP

La ventana SAP es la interfase de usuario al Sistema SAP.

Funcionalidad.
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Estructura

El SAP GUI consta de dos areas de pantalla principales.
e Cabecera de la ventana

La cabecera de la ventana consiste en:
e Barra de menus
e Barra de herramientas
e Barra de titulo
e Barra de pulsadores

e Cuerpo de la pantalla

El cuerpo de la pantalla es el area entre la cabecera de la ventana y la barra de status.

Se muestra a continuacion un ejemplo tipico de una pantalla SAP (aqui, la pantalla inicial SAP Easy
Access) :

A continuacién se muestran los elementos de una ventana SAP normal:
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Barra de Herramientas

La barra de herramientas contiene pulsadores para realizar acciones comunes tales como Grabar
e Intro.

& BAaEHCE0 BHE 0O EE @E

A continuacién se enumeran las funciones asignadas a la barra de herramientas:

Pulsador Nombre Funcion

& Intro Confirma los datos que ha
seleccionado o indicado en la
pantalla. Misma funcién que la
tecla 1ntro. NO graba su
trabajo.

Campo de comandos Permite que indiqgue comandos,
tales como cdédigos de
transaccion.

WA

i
&

Grabar Graba su trabajo. Misma
] funcion que Grabar en el mend
Tratar.

Back Le devuelve a la pantalla

[ anterior sin grabar sus datos. Si
hay

campos obligatorios en la
pantalla, se deben completar
estos

campos primero.

Exit Finaliza la funcién actual sin
&3 grabar. Le devuelve a la
pantalla

inicial o a la pantalla de menu
principal.

Cancel Finaliza la tarea actual sin
& grabar. Misma funcién que
Cancelar

en el menu Tratar.

Imprimir Imprime datos de la pantalla
8 actual.

Buscar Busca datos necesarios en la
= pantalla actual.

Buscar Siguiente Realiza una bisqueda
R extendida de los datos
necesarios en la
pantalla actual.
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Se desplaza a la primera
iy pagina. Misma funcién que las
teclas

Ctrl + pagina anterior.

Se desplaza a la pagina
Lk anterior. Misma funcion que la
tecla

Pagina anterior.

Se desplaza a la pagina

A4 siguiente. Misma funcién que la
tecla

Pagina siguiente.

Se desplaza a la Ultima péagina.

29 Misma funcién que la tecla
ctrl.

+ pagina anterior.

Crea un nuevo modo SAP.
Misma funcién que Crear modo
en el

menu Sistema.

Permite que cree un acceso
2] rapido de desktop a cualquier
informe SAP, transaccion o
tarea si esta trabajando con un
sistema operativo de 32 bits de
Windows.

Pone a disposicion la ayuda en
&) el campo donde se posiciona el
cursor.

Permite que configure las
! opciones de visualizacion.

Barra de menus.

Pulsadores de interaccion GUI

Los pulsadores Minimizar, Maximizar y Cerrar se encuentran ligeramente a la izquierda, al lado del
logotipo SAP:
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w

2 0040480 EE @&

Puede también buscar estas opciones de interaccion GUI en el menl desplegable que aparece
cuando selecciona en la esquina superior izquierda el botén =

(=

ni Tratar Favoritos Detalles  Sistemna

45 &

Minimizar zl |:|

Cerrar Alt+F4

Generar modo

Cancelar transaccidn tationes

i — e
> [ Gestidn de materiales

La barra de status

La barra de status proporciona informacion general sobre el Sistema SAP y la transaccion o la tarea en la
gue esta trabajando. A la izquierda de la barra de status, se visualizan los mensajes de sistema.

El final derecho de la barra de status contiene tres campos: uno con informacion de servidor y los otros
dos con informacion de status.

[EEEya—T

|® Cantidad entrega restante < cantidad entrega minima 20 PZA [ | UDA (1) {(110) E" — Lo ] = - -
v Sistema uD1 (1) (110)

Mandante 110

Usuario LISER_SD

Programa SAPMVEDA

Transaccidn YLON

Tiempo de respuesta G3ms

Tiempo de interpretacidn G3ms

ldas y vueltas/Flushes 110

Funcionalidad
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Los campos de status, mostrados a continuacion, se describen de izquierda a derecha:
En el extremo izquierdo

@ identifica mensajes de error.
[® identifica mensajes de advertencia

1.- Para suprimir (o visualizar) los campos de status, seleccione ¥ asu izquierda (o derecha,
respectivamente).

2.- Para visualizar la informacién de sistema siguiente, seleccione en el primer campo de status:
Sistema
Cliente
Usuario
Programa
Actividad
Tiempo de respuesta

3.- El segundo campo de status muestra el servidor al que esta conectado.

4.- El tercer campo de status especifica su modo de entrada de datos. Haciendo clic en este campo,
puede conmutar entre los modos Insertar (INS) y Sobreescribir (OVR). Para mas informacion, véase
Modos de insercién y de sobrescritura.

Fichas o Pestafas

Las fichas permiten que introduzca, visualice y alterne entre varias imagenes en pantalla. En
transacciones que contienen varias imagenes en pantalla, proporcionan un resumen mas detallado.
Ademas, las fichas permiten que pase de una etiqueta a la siguiente sin haber completado todos los
datos. Para acceder a una etiqueta, seleccione la linea de cabecera de ficha correspondiente.

QEn algunos casos, debe completar todos los campos de entrada obligatoria en la etiqueta antes de que
se pueda mover a la etiqueta siguiente.

Funcionalidad

¢ En el caso de fichas mas largas, no todas las fichas aparecen en la pantalla. Las flechas a la derecha e
izquierda de la parte superior de la ficha permiten que se desplace a todas las fichas.

e Si selecciona el pulsador a la derecha de la ficha, el sistema muestra una lista de todas las fichas
incluidas en la ficha. Si selecciona una ficha de esta lista, la etiqueta seleccionada se mueve al primer
plano.

e Las fichas estan dispuestas segun el orden de importancia o el orden de proceso de la transaccion.

¢ Las lineas de cabecera de ficha pueden contener texto, iconos o ambos.
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Cargar Transporte Resumen de status Datos movimientos mercancias

Resumen de posiciones Picking

— l -
SM planificada 16.07 Wgo7 34 100 KG
Sal.mcia.real antidad bultos
Paosiciones (todas)
Fos. Material Cantidad entrega UK |Denominacion l... |TPos|S|S|Lote
10 006E11 10 FZA BLISTER/Z FOLDERS BARBIE TAN A A

Controles de tabla

La funcién de control de tabla permite que modifique el formato de tabla SAP estandar si es preciso. Esto
es especialmente Util cuando tablas SAP estandar contienen columnas que no utiliza.

Ejemplo 1 de control de tabla

Condic.pago NT3E | Vencimiento 30 dias
Motivo pedido El
Area de ventas BPOT) £ 01/ 08 Org. Via URMAN Mexlc, Auto Servicios, Sector Comdn

FPasiciones (todas)
Fos. IMaterial Cantidad de pedido LI
10/BaEa11] F 18[FZA

Denominacian Mimero de |
BLISTER/Z FOLDERS BARBIE

oooio|=|®

L[]
EEEE

Ejemplo 2 de control de tabla
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Qrg.compras BEE1) URMAM Corporativo

Grupo compras ’ﬁ' Traslados

Sociedad BPO1 | Productos URMAMN SA de CV

*
E .IF'CIS | |P IMaterial Tt brv. Ctd pedido ... |T|Fe.entrega |Mon... |Grupo art.
T 10 vV PaEed 1 FISTER/Z FOLDERS BA. 10[PZA ([T [14.09.2007 MXP [ACCESORI.

HXP
B \_‘ MXP
4[]
s EE | D6 0E AFY f
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Funcionalidad

Los controles de tabla ponen a disposicion las caracteristicas siguientes:

Columnas fijas y variables. Las columnas variables tienen una barra de desplazamiento horizontal en la
parte inferior.

Columnas que puede redimensionar:

Cuando desplaza el cursor a la linea de division entre dos columnas, el cursor cambia a una flecha con
doble encabezado. Para madificar el ancho de columna, haga clic con el botén izquierdo del raton y
desplace la linea de division a la anchura deseada.

Columnas que puede recolocar utilizando arrastrar y soltar:

Ponga el cursor en la linea de cabecera de la columna que quiere desplazar, retenga el botén izquierdo
del ratén y desplace la columna a la posicion deseada.

Si avanza el cursor por la barra de desplazamiento horizontal, los textos quick info aparecen indicando la
columna que pasaria a la primera posicién de visualizacion (después de las columnas fijas) si hace clic en
la barra de desplazamiento en esa posicion.

Puede parametrizar el ancho de columna éptimo (como se ha definido en el Sistema SAP) pulsando y
manteniendo pulsada la tecla de las mayusculas y haciendo clic con el botén izquierdo del raton dentro de
cualquier cabecera de columna.

Los iconos de la parte inferior de una tabla son especificos para esa tabla. A continuacién se indican
algunos iconos usados cominmente en tablas:

Icono Nombre Descripcién

Seleccionar detalle Muestra toda la informacion
que existe en la actualidad

6 = sobre la
posicién seleccionada

Crear Linea Afiade una linea

Borrar Linea Borra una linea

Marcar Todo Selecciona todas las entradas
en tabla

Desmarcar Todo Desmarca todas las entradas
El en tabla
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Ayuda (F1-HELP).

En cualquier momento para poder saber que sigunifica cada campo en el sistema, puede obtener
una ayuda o descripcion al posicionarse con el curso en el campo y luego oprimir la tecla F1.

V]

T

JH @@ CEHE STLH0 BE @ m

Crear pedido de cliente: Acceso

|E| Crear con referencia | | |‘£ Ventas ||£ Resumen de posiciones ||‘£ Solicitante |

Clase de pedido

I@Perf-:nrmance Assistant

o elE@ & [@]]a][m]

TA Pedi .
‘Organizacion de ventas

Datos organizativos

Organizacion ventas

BPE1

rg.

Canal distribucidn
Sector

Oficina de ventas
Grupo de vendedores

|

6e

uto
Sect

Matchocode (F4).

Unidad organizativa responsahble de la comercializacidn de determinados productos o senicios. La argal
legal de sus productos v de posibles reclamacicnes por parte de sus clientes.

Procedimiento

Indique un NiMera para una organizacidn de ventas valida.

En la mayoria de las veces cuando se accede a una pantalla se necesitan teclear valores en cada campo,
en caso que no recuerde 0 que no conozca la posible entrada, usted puede seleccionar este valor de una

lista de valores posibles o matchcode oprimiendo el boton que aparece en cada campo u oprimiendo

la tecla F4.
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e -

o S B i TR T I —— A E L ERE TR B e T B A [ [Pl e N = F e — |

Crear pEdidO de clienlE?Clase docventas (1) 12 Entradas encontradas

|It| Crear con refarencia | | |£ Ve
L

Restricciones

=

Clase de pedido ETA
F4

Denominacion

Datos arganizativos

Organizacion ventas BPD1
Canal distribucidn A1
Sector ]

Oficina de ventas
Grupo de vendedores

TA
hiey
¥G3
201
202
203
204

Z05
Z06

Entrega gratuita
Solicitud nota cargo
Devolucidn

Pedido estandar
Abono (valores)

Dev. Empagquelvacios
Fedido Resurtido
Ped.Temporada Escola
Ped.Tempaorada Agenda
Ped.Minitemporada
Pedido Apertura
Pedida Especial

ZKLD Devolucian Muestra
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