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PROCESO DE SOLICITUD DE ANTICIPO ACREEDORES 
 
Las solicitudes de anticipos son partidas conocidas que no afectan el balance. Estas partidas 
conocidas son requeridas para permitirle al sistema contabilizar los anticipos a su acreedor 
automáticamente usando el programa de pagos. 
 
1) SOLICITUD ANTICIPO ACREEDOR 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Acreedores  Contabilización  Anticipo  F-47 - Solicitud  
Transacción: 
F-47 
 
En la siguiente pantalla alimentar: 

 
 
 

Enseguida dar clic en Continuar . 
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Alimentar la información marcada en la siguiente pantalla: 
 

 
 
Enseguida dar clic al botón Contabilizar y el sistema generará un Número de Documento: 

 
 
 
2) GENERACIÓN DE PROPUESTA DE PAGO 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Acreedores  Operaciones periódicas  F110 - Pagos 
 
Transacción: 
F110 
 
3) LISTA DE PARTIDAS INDIVIDUALES DE ACREEDOR 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Acreedores  Cuenta  FBL1N - Visualizar/Modificar partidas 
 
Transacción: 
FBL1N 
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4) GENERACIÓN DE FACTURA ACREEDOR 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Acreedores  Contabilización  FB60 - Factura 
 
Transacción: 
FB60 
 

 
 
Además alimentar el CeCo en un campo más a la derecha de la posición de la cuenta de Gasto 
 

 
 
Dar Enter o clic en el botón Continuar. 
El sistema genera el número de Documento Contable en que se registra la Cuenta por Pagar 

 
 



 4

 
5) COMPENSACIÓN DE ANTICIPO 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Acreedores  Contabilización  Anticipo  F-54 - 
Compensación 
 
Transacción: 
F-54 
 

 
 
Dar clic al botón Tratar anticipo 
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Enseguida dar doble clic sobre la celda que contiene el Número de Documento, para que se 
“Traslade” el Anticipo (3,000.00) a la Factura del Proveedor. 
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Dar clic al botón Contabilizar y el sistema despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 
Para corregir las posiciones marcadas en azul, es necesario dar doble clic sobre la posición a 
tratar. 
 
Al aparecer la pantalla siguiente es necesario alimentar el mensaje “Compensación de anticipo” 
en el campo Texto: 
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Una vez capturado el texto en la pantalla de arriba, es necesario dar clic al botón Contabilizar y 
el sistema mostrará el número de documento generado al compensar el Anticipo con la Factura 
correspondiente.   
 
 
6) GENERACIÓN DE PROPUESTA DE PAGO 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Acreedores  Operaciones periódicas  F110 - Pagos 
 
Transacción: 
F110 
 
 


