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PROCESO DE CUENTAS DE MAYOR 
 
A continuación se describe cómo son contabilizados en el sistema SAP los documentos con  
cuentas de mayor. 
 
1) CREAR CUENTA DE MAYOR 
 
Enseguida se mostrará el proceso en SAP para crear Cuentas de Mayor, y en este ejemplo se 
creará una Cuenta de Gastos (Resultados). 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Datos maestros  Cuentas de mayor  
Tratamiento individual  FS00 - Central 
Transacción: 
FS00 
 
Se da clic en el botón crear con modelo 
Y se alimenta una cuenta para que se tome de referencia y no sea necesario alimentar todos 
los campos requeridos, sólo cambiar el nombre de la cuenta, y validar la información específica 
de la cuenta que se esté creando. 
 
Pestaña Tipo/Denominación: 
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Pestaña Datos de control: 
 

 
 
Pestaña Entrada/Banco/Inter. 
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2) CONTABILIZACIÓN ENTRE CUENTAS DE MAYOR 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Contabilización  FB50 - Registrar documento 
cuenta de mayor 
 
Transacción: 
FB50 
 

 
Además hay que agregar el CeCo de la partida en que se registra la cuenta de gastos (659999).  
Se puede asignar el CeCo 1101 para el ejemplo. 
 
Se puede dar clic al botón Simular, para que se vea el asiento contable que se generará: 
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Si estamos de acuerdo en los asientos que se generarán, dar clic al botón Contabilizar. 
 
Enseguida aparecerá el documento contable generado por el sistema: 
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3) VISUALIZAR DOCUMENTO CONTABLE 
 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Documento  FB03 - Visualizar 
 
Transacción: 
FB03 
 
En esta transacción se alimenta el número de documento contable a visualizar y se da clic en el 
botón Siguiente, o se teclea un Enter. 
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Al dar Enter, el sistema muestra el documento contable que se le solicitó: 
 

 
 
En caso de que se desee ver más detalle de alguna de las partidas del documento, basta dar 
doble clic sobre la partida y el sistema lo muestra: 
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4) VISUALIZAR / MODIFICAR PARTIDAS EN CUENTA DE MAYOR 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Cuenta  FAGLL03 - Visualizar/Modificar 
partidas (nuevo) 
 
Transacción: 
FAGLL03 
 

 
 
Al dar clic en el botón Ejecutar (F8) aparecerán todos los documentos contables que se han 
generado e intervenga la cuenta contable especificada. 
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Al dar clic a esta transacción el sistema mostrará todos los documentos y partidas en que se ha 
usado la cuenta contable solicitada. 
 

 
 
Al dar doble clic sobre una de las partidas el sistema muestra la siguiente información: 
 

 
 

 



 9

 
5) VISUALIZAR SALDOS EN CUENTA DE MAYOR 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Cuenta  FAGLB03 - Visualizar saldos (nuevo) 
 
Transacción: 
FAGLB03 
 

 
  
Al dar clic en Ejecutar el sistema mostrará la siguiente información: 
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Al dar doble clic sobre la cantidad en la Columna “DEBE” o “HABER”, mostrará de qué 
documentos contables está compuesto el monto mostrado: 
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6) ANULACIÓN DE DOCUMENTO INDIVIDUAL 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Documento  Anular  FB08 - Anulación 
individual 
 
Transacción: 
FB08 
 

 
 
 
En esta pantalla se alimenta el número de documento a anular y es necesario seleccionar 
un Motivo de anulación (por estándar el 01 – anulación en periodo actual) 
 
Al dar clic en el botón Visualizar antes de anular, el sistema muestra el documento contable 
que se pretende anular.  En caso de que no se requiera ver el documento, con dar clic en el 

botón Contabilizar , el sistema anula el documento contable. 
 
Una vez que es anulado el documento, el sistema asignará un documento de anulación al 
documento anulado. 
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Si se quiere consultar el documento Anulado, el sistema mostrará la siguiente pantalla, en la 
cual, a diferencia de un documento no anulado, desplegará el Botón Marcado: 
 

 
 
 
 

 


