PROCESO DE CUENTAS DE MAYOR

A continuacién se describe cdmo son contabilizados en el sistema SAP los documentos con
cuentas de mayor.

1) CREAR CUENTA DE MAYOR

Enseguida se mostrara el proceso en SAP para crear Cuentas de Mayor, y en este ejemplo se
creard una Cuenta de Gastos (Resultados).

Ruta:

Finanzas > Gestion financiera - Libro mayor > Datos maestros > Cuentas de mayor >
Tratamiento individual = FSO0O0 - Central

Transaccion:

FS00

Se da clic en el botén crear con modelo

Y se alimenta una cuenta para que se tome de referencia y no sea necesario alimentar todos
los campos requeridos, sélo cambiar el nombre de la cuenta, y validar la informacién especifica
de la cuenta que se esté creando.

Pestafia Tipo/Denominacion:
= =
| Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones  Sistema  Ayuda w

@ 1B 00 DHE DLA0 PR @
Cta.mayor Modificar: Central

Vgl 2]l [« ][ p ][] [ || Tratar estructura balance/PyG || Tratar set || Tratar clase costes |

Cta.mayor 650000 Pagueteria y Correo
Sociedad Froductos Urman 34 de CV @ l:l l:l con modelo

Dats e conl_,_ EnkadaBancoter_, Falstrshatue | =

Control en plan cuentas

Grupo de cuentas PL =
@ Cta.beneficios
Q Cuenta de balance

Denominacidn

Texto breve Paquety Correo
Texto explicativo |Paqueteria y Carreo

Datos consolidacidn en plan cuentas

Sociedad GL asociada

[ b Feoo (g atas [ins | [ 7

' Infei I 3 & Contabil o Fm [ [ L
+4 Inicio T 4 SAP Logon for... ~| (@ Contabiidad Fina... I Documentol - Mic... i N0 BeP 01 E5_... | EJ 2MigosoftOffic.. ~ ES & )3 ) 07:02 p.m.




Pestana Datos de control:

=

Ctamayor Tratar Pasara Detalles Entorno Opciones Sistema  Ayuda

=]

@ JH Cae SHE shoa AR em

Cta.mayor Modificar: Central

|[«][»]] [ Tratar estructura bziance/Py || Tratar set || Tratar clase costes |

Cta.mayor 650000 Pagueteria y Correo
Sociedad BP@1

Froductos Urman 34 de CV @

Dat

[BIE

de control

Control de cuentas en sociedad

Moneda de la cuenta HXP & |Pesos mexicanos

[Jsaldos sélo en moneda local
Categoria fiscal r‘
Permitida contab.sin VA

Grupo de tolerancia [ ]

Sdlo se permite (VA soportado

Gestion de una cuenta en sociedad
[ Gestidn partidas abiertas
[¥] visualizacién part indiv

Clave clasificacidn BE3|  Costcenter

b [Fsoo P atlas [iIns [ [ [

EEJ Documentol - M

0§ N70_BPP _(

Pestana Entrada/Banco/Inter.

=4

Ctamayor Tratar Pasara Detalles Entorno Qpciones Sistema Ayuda

B3 2 Microsoft Offic...

07:07 p.m.

QW

& JHea@ I CHE ISDaa IRE| @m

Cta.mayor Modificar: Central

| E |I| | I | Tratar estructura balance/PyG || Tratar set || Tratar clase costes |

Cta.mayor 650000 Parueteria y Correo
Sociedad BPO1

Praductos Urman 4 de GV [dir]

B

Entrada/Banco/nter.

Control de entrada de documentos en sociedad
Grupo status campo \'EDDS[E)Cuentas de Gastos con CeCoy Orden Int

[Jsélo contab automaticamente

b [Fso0 P atlas [ins [ [ [

EEJ Documentol - M

0§ N70_BPP _(

B3 2 Microsoft Offic...

07:08 p.m.



2) CONTABILIZACION ENTRE CUENTAS DE MAYOR

Ruta:
Finanzas - Gestién financiera = Libro mayor - Contabilizacion - FB50 - Registrar documento
cuenta de mayor

Transaccioén:
FB50

= EBE E
Documento  Tratar Pasara Detalles Opciones Entorno  Sistema  Ayuda

& T eae DHE DnLan AR eE

Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad BP01

|f¢ Modelos trabajo en H Sociedad ||& RelenerHE Simular HB Registrar de forma preliminar”f Opciones tratamiento

4
Infarmacidn impte
Fecha documento |12.088.28087 Moneda MXP Total Debe
Fecha contal 12.06.2007 Gl
Referencia EJERCICIO 1206 |
Txt.cab.doc. Ejercicio 1208 | Total Haber
N multisoc | [
Sociedad BP01  Productos Urman SA de CV Méxi
oca
St..|Ctamayor  |Texto breve |D/H Importe moneda goc. |Impte.en mon.lacal |l |Cdd.domiciliofisc. [S[N® de asignacidn Fecha valor|[T]
o |559002 Factoraje P.. & De.. & 500 Joo 500.08 m [+]
o |113001 Ctas Conc .. H Ha. & 500 oo 500.00 O [=]
5 T 0.00 O
a 0.80 O
T 0.8 O
a .80 O
=] .60 O
=] 9.090 O
] 0.00 O B
= z 508 0 5
MM [«
EEE
[ b [Fes0 B[ atias [Ins [ [ 7

0 A ontabi 0ceso D 0 £] 2 Microsoft O 0

Ademas hay que agregar el Celo de la partida en que se registra la cuenta de gastos (659999).
Se puede asignar el CeCo 1101 para el ejemplo.

Se puede dar clic al botén Simular, para que se vea el asiento contable que se generara:



= ==
Resumen de documentos  Tratar Pasara Opciones  Sistema  Ayuda
@ 1 Caee CHE v BE @®

Resumen de documentos \

&2 Restaurar || impuestos |[E Regi;\wneforma prefiminar || B Completamente | B || Rl B seleccionar |[B crabar || [ |[El 7] |E| @ #ec]
N\

C1.doc. : SA { Documento cta.mayor ) DocumeMo normal ;
N® doc Sociedad BPO1 Ejercicio 2007
Fe_docum 12.06.2007 Fe_contab 12 06.2007 Periodo 06
Referen EJERCICIO 1206
Moneda doc MXP
Txt.cab.doc. Ejercicic 1206
Pos|CT|Cuenta Texto breve cuenta |Asignacion h\ Importe
1(40| 659999 Factoraje Puente 500 .00
2|50( 113001 Ctas Conc Outgoing c 500.00-
[ \ b [Fes0 B[ atias [Ins [ [ 7

'+ Inicio & 4 5AF Logon for... ~ (@ Contabiidad Fina... | O Proceso de Cuent... | O N70_BPP_D1 ES_...

B3 2 Microsoft . Fic.... 5 )3 o p7:23 p.m.
Si estamos de acuerdo en los asientos que se generaran, dar clic al botén Contabilizar.

Enseguida aparecera el documento contable generado por el sistema:

@ Doc. 100000038 se contabiliz en sociedad BPO1




3) VISUALIZAR DOCUMENTO CONTABLE

Ruta:
Finanzas - Gestion financiera - Libro mayor - Documento - FBO3 - Visualizar

Transaccion:
FBO3

En esta transaccion se alimenta el nUmero de documento contable a visualizar y se da clic en el
boton Sigujente, o se teclea un Enter.

= EE
Docyiento Tratar Pasara Vista Sistema Ayuda

JH @@e CHE shoo DR 9B

Visualizar documento: Acceso

Lista decumentos || 4 Primera posicion Hf Opciones tratamienta |

Clave de |a vista de entrada

N® documento 1000080038 ‘
Sociedad BPO1 |
Ejercicio _|

i Inicio MR 4SAPLogo... ~| [ Contabiidad... | T ProcesodeC...

0 N70_BPP_01... | CIj Documento2... = EJ 2 Microsoft...



Al dar Enter, el sistema muestra el documento contable que se le solicito:

=g

=l
Doc. Tratar Pasara Detalles Dotagién Entorno  Sisterna  Ayuda
& 10 eee CHR atos R 0

Visualizar documento: Vista de entrada

EE Moneda de visualizacian | Vista de libro de mayor ‘

Vista de entrada

N® documento: 10800800038 \ Sociedad W‘ Ejercicio lﬁ‘
Fecha documento |12.65.2087) Fecha contab [12.06.2087] Periodo 6
Referencia EJERCICID 1288 \N"mumsac. \

Moneda E Existen textos O Grupo ledgers
El[E[FM[E[FE] [ERl ]

S. 1P05|CT|E|Cuenta |Denammacia’n | \mpone|Mon. |\I |
BPO1| 1/40| |659999 Factoraje Puente 500.00 MXP

2/50 113001 Ctas Conc Qutgoing ¢© 500.00- MXP

v [FB03 B[ atias [INS | ([ 7

f Contabiidad ... | O Proceso d O N70_BPP_01... 0 Documento2... | E3 2 Microsoft...

- oM 07:31p.m.

En caso de que se desee ver mas detalle de alguna de las partidas del documento, basta dar
doble clic sobre la partida y el sistema lo muestra:

=3

=l
Documento  Tratar Pasara Detalles Entorno  Sistema Ayuda
& 10 eee CHR atos R 0

Visualizar documento: Posicion 001

‘P Otros datos HEeverageSu\utmn ‘

Cuenta de mayor! 659309 Facloraje Puente
Sociedad Productos Urman SA de CV
N° doc. 1800800038

Posicién 1/ Contab.Debe / 40

Importe [500.00 MXP

Imputaciones adicionales

Centro de coste 1101 ADMON Y FINANZAS

Ce.benef. 6000 Senicies Compartide

Orden ‘

Doc.compras —”D_‘

Cantidad 0.000 ]

Asignacian 0000001101 |

Texto % Tdexql

v [FB03 B[ atias [INS | ([ 7

Contabildad ... | O Proceso de O N70_BPP_01... 0 Documentoz... | E3 2 Microsoft.

" 07:32p.m.



4) VISUALIZAR / MODIFICAR PARTIDAS EN CUENTA DE MAYOR

Ruta:

Finanzas - Gestion financiera = Libro mayor - Cuenta - FAGLLO3 - Visualizar/Modificar
partidas (nuevo)

Transaccion:
FAGLLO3

=
Programa Tratar Pasara Sistema  Ayuda

€ 1@ Q@ DR cnon DR B
Ctas.may.lista part.indiv. Vista LM
‘Iﬂ Selledger ‘ Vista entrada H Fuentes de datos |

|

QW

Séﬁccidn cuenta mayor %
Clhma de mayar 52993 , [= a [=] M
Sockdad BPO1 “ a

\
\ \

Sel.por A\uda p.blsqueda \
1D 410 PYaq [] \

String bﬂﬁueda [ \
o> Ayuda %ra busq.. \
\ | |
Seleccidn de paNdas \
Status
O Partidas abidtas
Abierto en fechaflave 12.06.2007
O Partidas compengadas
Fecha de compensadn a
Ablerto enfecha clave \ [ |
@ Partidas (todas)
Fecha de contabilizacidn lEl
\ \
\ | |
Clase
Ledger \ [oL] \
\ \
\ \ |:
Salida en lista \ =
Disposicidn \ =
\ hdl
[ \ \ b [FacLLos M[atas [Ins [ ([ 7

+4 Inicio T 35APLogo... | '|Contabiidad ...

Al dar clic en el botén Ejecutar (F8) ap!

Oh Proce o de C..

0§ N70_BPP_01... 0§ Documento? ... B 2 Micosoft ... - Es @& )¢ LY oma7pm.

receran todos los documentos contables que se han

generado e intervenga la cuenta contable especificada.



Al dar clic a esta transaccion el sistema mostrara todos los documentos y partidas en que se ha
usado la cuenta contable solicitada.

|I:U oE w
Lista Tratar Pasara Detalles Entorne Opciones  Sisterma  Ayuda

|& 1 e@@ DHE D000 BF @B
Ctas.may.lista part.indiv. Vista LM

Ko )

Cta.mayor §59999 Factoraje Puente
Sociedad BPO1
Ledger aL

St|Asignacian N® doc. Div.[Cla|Fecha doc.|CT Importe en ML[ML II|Doc.comp. |Ce.benef. |Segmento |Texto
] | Dooooa1161 100000021 SA | 07.06.2007 |50 1,070,821.51- [MXP (s ele]c} BPO1_C

| Dooooa1161 100000021 SA | 07.06.2007 |50 273,258 .47- | MXP (s e} BPO1_C
L] | Doooea1161 100000026 SA | 07.06.2007 |50 93,060.58- [MXP GO00 BPO1_C
] | Doooaa11ed 100000026 SA [B7.06.2007 (50 21,238 98- |MXP 6008 BPB1_C
] | 0000001101 100000027 SA [11.086.2007 |50 620,088 .29- [MXP 6008 BPE1_C
] | 0000001161 100000028 SA [11.06.2007 |50 70,272.19- | MXP (sfelele] BPB1_C
] | 0000001161 100000034 SA [11.06.2007 |50 212 464 20- [MXP [sfelele] BPB1_C
] | 0000ER11e1 100000034 SA [11.06.2007(50 24 077.75- | MXP [s[elele] BPB1_C
] | Do0oEE11e1 100000038 SA [12.06.2007 (40 500.00 |MXP [selele] BPE1_C
] | Do0oGE1161 1900000630 KR | 07.06.2007 |48 1,070,821.51 |MXP {sfelc]c} BPO1_C
] | Dooooa1164 19000000630 KR | 07.06.2007 |48 273,258 .47 (MXP {sfele]c} BPO1_C
] | Dooooa11e1 1900000031 KR | 07.06.2007 |40 93,060.58 |MXP (s ele]c} BPO1_C
] | Dooooa1161 1900000031 KR | 07.06.2007 |48 23,265.14 [MXP (s ele]c} BPO1_C
] | Dooooa1161 1900000034 KR |11.06.2007 |48 G20,088.29 |MXP (s ele]c} BPO1_C
] | 0000001161 1900000034 KR |11.06.2007 |48 70,272.19 [MXP s e} BPO1_C
] | Dooooa11e1 19000000635 KR |11.06.2007 |48 212,464 .20 [MXP GO00 BPO1_C [
] | Doooaa11e1 1980000835 KR [11.06.2007 40 24 077.75 [MXP (sfelele] BPE1_C
] | 0000001102 100000000 SA [B1.06.2007(50 1,070,821.60- |MXP 6008 BPB1_C
] /| 0000001162 1000600000 SA [B1.06.2007 |50 273,258 .38- |MXP [sfelele] BPB1_C
] | 0000001162 1000600003 SA [B1.06.2007 |50 91,034 34-|MXP (sfelele] BPB1_C
] | 0000001162 100000003 SA [B1.06.2007 |50 23,265.14- [MXP [s1elele] BPE1_C
] f|DoooER11e2 100000012 SA [04.06.2007(50 95,715.28- | MXP slele] BPB1_C
] | D000GE1102 100000612 SA | 04.06.2007 |58 24 .475.06- [MXP {sfel]c} BPO1_C
] | Dooooa1102 190000060613 KR | G1.06.2007 |48 1,070,821.60 |MXP (s ele]c} BPO1_C
] | D0000a1102 19000000613 KR | 01.06.2007 |48 273,258.38 (MXP (s ele]c} BPO1_C
] | Dooooa1102 1900000026 KR |01.06.2007 |48 91,034.34 |MXP (s ele]c} BPO1_C
] | D0000a1102 1900000026 KR | 01.06.2007 |48 23,265.14 [MXP (s ele]c} BPO1_C
] | Dooooa1102 1900000028 KR | 04.06.2007 |40 95,715.28 |MXP (s e} BPO1_C

[+l I I[«1[¥]

| se visualizan 29 partidas b FacLLo3 bd[atias (s | | 7

Bandeja de entrada... Presentadones TY Proceso de Cuentas... fr 09:55 a.m.

Al dar doble clic sobre una de las partidas el sistema muestra la siguiente informacion:

I@me mayor partindiv.: Visual
Denominacion campo (Valor de campo hd
d [randante 118
- |Ejercicio 2087
N® documento 100000021
Ledger oL
Sociedad BPO1
Pos.documento 0ooa04
Operacion RFEU
Moneda MXP
Operacion ref. BKPF
Clase registro o
Versidn 1
M® cuenta 659999
Clase de coste 659999
Ce.benef 6008 .
Sociedad CO BPG1
Segmento BPB1_C
Inporte MT 273,258 47-
Importe ML 273,258 .47-
Inporte MG 26,895.52-
Importe MTOD 273,258.47-
Debe/Haber H
Per.contable (eele
MYl =



5) VISUALIZAR SALDOS EN CUENTA DE MAYOR

Ruta:
Finanzas - Gestion financiera = Libro mayor - Cuenta - FAGLBO3 - Visualizar saldos (nuevo)

Transaccion:

FAGLBO3
= =
Programa Tratar Pasara  Sistema Ayuda

@ 10 e@e DHE D0 PR @@

Visualizacion saldos cuenta de mayor

)= Activar poats de rabajo | [ setledger |

Nﬁero de cuenta [559999 [® a

Sockdad BPO 2

E]erc‘m 2007

Ledge\ m
| \ b [FacLBos B[ atlas [INs [ - [ 7
‘T,; f;”c_fﬂ Bande 3 de entrada ... ' Presentaciones O Proceso de Cuentas ... M/ 2 SAP Logon for Wi... =

3 DL 10:07 a.m.

Al dar clic en Ejecutar el sistema mostrara la siguiente informacién:



10

=
Cuenta Tratar Pasara Entorno  Sistema Ayuda

|e 10 eee SHE DLA0 PR Qm

Vis.saldos ctas.libro mayor Para el ledger OL

| IMoneda de documento

1 Woneda de documenta ||L‘£ loneda de documento | ] J |L‘|E|‘ Cuenta individual |

N cuenta: 559999 Factoraje Puente

Sociedad BPO1 Productos Urman SA de CV

Ejercicio 2007

.Visual\zar otras caract.

Documentos (toedos) en moneda * IMoneda visualiz. IXP Moneda de sociedad
= \

Pericdo | Debel Haber| Saldo| Saldo acumulado
Arrastre sal..

4

2

2

4

&

5} 3,966,378.83 3,963,852.59 2526.24 2526.24
7 2526.24
8 2526.24
e 2526.24
10 2526.24
11 2526.24
12 2526.24
13 2526.24
14 2526.24
15 2526.24
16 2526.24
Total 3,966,378.83 3,963,852.59 2526.24 2526.24

[ I [FacLeoz M [atias [Ins [ [ 7

Bandeja de entrada ™ Presentacones I Proceso de Cuentss ... ogon for Wi.. 10:08 a.m.

Al dar doble clic sobre la cantidad en la Columna “DEBE” o “HABER”, mostrara de qué
documentos contables estd compuesto el monto mostrado:

=4 E=
| Lista Tratar Pasara Detalles Entorno Opciones Sistema Ayuda W
|& 0 @0 CHE soo0 IR @

Ctas.may.lista part.indiv. Vista LM

[M[«]0e ]I ] =0

Cta.mayor §58999 Factoraje Puente Z
Sociedad BPO1

Ledger oL

St|Asignacidn N? doc. Div.[Cla|Fecha doc.|CT Importe en ML[ML Importe en MLZ[ML2 Importe en ML3|ML3

[ | Doooaa11e1 100000038 SA [12.06.2007 (40 5008.00 |MXP 49.21 |UsSD

[ | 0000001101 1900000030 KR [B7.06.2007 (40 1,070,821.51 |MXP 105,395.82 |UsD

] | 0000001161 1900000030 KR [B7.06.2007 (40 273,258 .47 |MXP 26,895.52 (USD

] | 0000ER11e1 1900000031 KR [B7.06.2007 (40 93,060.58 |MXP 9,159.51 [UsD

] | Do0oEE11e1 1900000031 KR [B7.06.2007 (40 23,265.14 [MXP 2,289.88 |USD

] | DoooEE11e1 1900000034 KR [11.06.2007 (40 620,088.29 (MXP 61,032.32 UsD

] | D000GE1101 19000000634 KR |11.06.2007 |48 70,272.19 [MXP 6.916.55 [USD

] | Dooooa11e4 19000000635 KR |11.06.2007 |48 212,464 .20 |MXP 20,911.83 (UsSD

; | Dooooa1161 19000000635 KR |11.06.2007 |48 24 .077.75 [MXP 2.369.86 [UsD

LI | Dooooa1102 19000000613 KR |01.06.2007 |48 1,070,821.60 |MXP 105,395.83 (USD

LI | Do00oa1102 19000000613 KR | 01.06.2007 |48 273,2568.38 |MXP 26,895.51 [USD

LI | Dooooa1102 1900000026 KR | 01.06.2007 |40 91,034.34 |MXP 8,960.07 (USD

LI | Doooea1102 1900000026 KR |01.06.2007 |48 23,265.14 [MXP 2,289.88 [UsD

[ | boooea11e2 1900000028 KR [B4.06.2007 (40 95,715.28 |MXP 9,420.80 [(USD

] | 0000001102 1900000028 KR [04.06.2007 (40 24 475 96 [MXP 2,409.05 |USD

4 3,966,378.83 |MXP
** Cuenta 659999 3,966,378.83 |MXP

Cia.mayor * =

Sociedad *

Ledger oL

‘ S‘t|ﬁ:'igﬂac'ién N® doc. |D'iv,|C'Ia| Fecha dDC|CT‘ Importe en HL|I‘|L | Importe en HL2|HL2 | Importe en HB‘HLB £
B I =10
[& se visualizan 15 partidas b [FacLBo3 B [atlas [Ins [ 1 [ £

Bandeja de entrada Presentadones @ Proceso de Cuentas ... Logon for Wi.. / 10:09 a.m.
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6) ANULACION DE DOCUMENTO INDIVIDUAL

Ruta:

Finanzas - Gestion financiera - Libro mayor - Documento - Anular - FB08 - Anulacion
individual

Transaccion:
FBOS

= EBE E
Documento  Tratar Pasara Sistema Ayuda

|& TH e DHG aran DR e
Anular documento: Datos cabecera

|53:{7 Visualizar antes de anularl Lista decumentos ||§ Anulacidn en masa ‘

Datos del doctymento

Nimera de ﬂo&)memo 100000038

Sociedad  \ BPO1
Ejercicio \ 2007 \
\
\

\

Datos de comaniliz‘cwdn de anulacién

Motiv.anulacion \ [N EE)

Fe.contabilizacian \

Periodo contable \
\ \
Datos para la gestian d{cheq es
Causa de no validez \ |——| \
\
\ \ I [Feos B[ atias [Ins [ [ /7
0 [®] Bandeja d tra tacio oceso d ta AP Logon fo @ 0

En esta pantalla se jalimenta el nidmero de documento a anular y es necesario seleccionar

un Motivo de anulacidh (por estandar el 01 — anulacién en periodo actual)

Al dar clic en el botén Visualizar antes de anular, el sistema muestra el documento contable
que se pretende anular. En caso de que no se requiera ver el documento, con dar clic en el

boton Contabilizar - "= | el sistema anula el documento contable.

Una vez que es anulado el documento, el sistema asignard un documento de anulacion al
documento anulado.
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Si se quiere consultar el documento Anulado, el sistema mostrar la siguiente pantalla, en la
cual, a diferencia de un documento no anulado, desplegara el Botén Marcado

= / g@
Doc. Tratar Pasara Detalles Dotacidn Entorno  Sistema Ayuda

@ J0 @@ CHE L0 B em

Visualizar documento:

: Vista de entrada 4
‘55 Moneda de visualizacid

Hr@) Dacuments de anulacién | Vista de libro de mayar |
| |

Vista de entrada

N° documento: 100000043 | Sociedad BPO1 Ejercicio 2087
Fecha documento [14.08.2007| Fecha contah [14.06.2007|  Periodo [6]
Referencia LORE | Ne muttisoc |

Moneda El Existen textos [ Grupo ledgers

=E E D B R EEE |I@|@E|Eialﬁ\all--
5. 1Pos|CT|E|Cuenta IDenomlnacmn
BPO1| 1|40 G59999 Factoraje Puente

2|50| (113001 Ctas Conc Qutgoing ¢

IrnportelMon III |
1,000.00 |MXP
1,000.00- MXP

& Presentadones

b [FB03 F|atias [ns [ [ 7

I Aprobadin Cuentas ...

sualizar documento:.



