
PROCESO DE ANTICIPO DEUDORES (clientes) 
 
Los Anticipos no son contabilizados en la cuenta de libro mayor (cuenta asociada) definida en el 
registro maestro del deudor sino en una cuenta de libro mayor alternativa (cuenta asociada de 
anticipos). Durante la presentación se irán mostrando estas cuentas de anticipo. 
 
 
1) CREAR ANTICIPO 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Deudores  Contabilización  Anticipo  F-29 - Anticipo 
Transacción: 
F-29 
 
En la siguiente pantalla capturar la información marcada: 
 

 
 
Enseguida dar Enter o un clic en el botón Posición nueva. 
 



En la siguiente pantalla Capturar: 
 

 
 
 
 
Dar clic en el botón contabilizar y genera el documento contable  
 



 
2) VISUALIZAR DOCUMENTO CONTABLE 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Libro mayor  Documento  FB03 - Visualizar 
 
Transacción: 
FB03 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



3) CONTABILIZAR UNA FACTURA DEUDOR (C X C) 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Deudores  Contabilización  FB70 – Factura 
 
Transacción: 
FB70 
 
Alimentar la siguiente información en la pantalla de Registro Factura Deudor: 

 
 
Además es necesario alimentar más a la derecha, en la posición en que registramos la venta, el 
CeBe (6000) 
 
Al dar clic al botón Contabilizar, si existiese un anticipo de parte del cliente, el sistema mostrará 
el siguiente mensaje: 
 

 
 
Se da clic en el botón Continuar y el sistema desplegará el número de documento contable en 
que se registra la Cuenta por Cobrar. 
 

 



4) COMPENSACIÓN DEL ANTICIPO 
 
Ruta: 
Finanzas  Gestión financiera  Deudores  Contabilización  Anticipo  F-39 – 
Compensación 
 
Transacción: 
F-39 
 
En la pantalla de Anticipos, alimentar la siguiente información: 
 

 
 
En el campo Ref.fact. es necesario alimentar el Número de Documento Contable que se 
generó cuando se registró el Anticipo. 
 
Una vez alimentada la información, es necesario dar clic al botón Tratar anticipos para 
seleccionar el Anticipo correspondiente. 
 



 
 
Enseguida dar doble clic sobre la posición del anticipo, en el campo No de Documento, esto 
para que el importe total del Anticipo se pase a la Columna Traslado. 
 

 
 



Enseguida dar clic en Grabar . 
Luego, aparece un mensaje al final de la pantalla solicitando corregir las partidas individuales 
marcadas. Seleccione la partida resaltada con color azul haciendo doble clic en ella. Ingrese 
el texto Compensación de Anticipo. 

Hacer clic en Grabar . 
 

 
 

 
 


